Zakladni $kola, Liberec, Ceska 354, prispévkova organizace
Ceska 354, 463 12, Liberec 25, e-mail: 22@zs—vesec.cz

tel.:

485 130 357, www.zs—vesec.cz, IC 64040364

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Cj.:

CES/1071/2024

Spisovy znak / Skarta¢ni znak

1.213/S5

Vypracoval:

Mgr. Stépanka Vozkova, feditelka §koly

Schvalil:

Mgr. Stépanka Vozkova, feditelka §koly

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne:

01. 09. 2024

Piiloha ¢. 1: Vzor rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace
Piiloha ¢. 2: Vzor zadosti 0 vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

V souladu s ustanovenim zakona 106/1999 Sh. o svobodném piistupu k informacim, v platné znéni

a dle pokynu MSMT ¢&,j. 31 479/99-14 vydavam jako statutarni organ $koly tuto smérnici.

2. Zakladni informace

ZS vznikla jako $kola s pravni subjektivitou na zakladé zfizovaci listiny ze dne

- 2003. Mésto Liberec zfidilo tuto Skolu podle § 36 zadkona 367/1990 Sb. v plném znéni, par. 31

zakona 576/1990 Sb., par. 14 zakona 564/1990 Sb. o platnych zménéch, usnesenim
zastupitelstva mésta Liberec ¢. 225/02 ze dne 29. 10. 2002.

- Aktualni zfizovaci listina vydana dne 1. 10. 2022

- zafizeni je ureno pro zéky zakladni skoly (zajisténi vyuky zakd 1. az 9. ro¢niku)

- vyuka probiha podle uéebniho dokumentu SVP ZV ,,U&ime se abychom se domluvili a v Zivoté

neztratilic

- ZS provozuje mimoskolni vychovu prostfednictvim $kolni druZziny

- ZS zabezpecuje stravovani zakl

3. Popis organizaéni struktury
- teditelka skoly:
- statutarni zastupce feditelky Skoly:
- zastupce teditelky Skoly pro 2. stupen:
- hospodarka Skoly:
- telefon sekretariat:
- email

Mgr. Vozkova Stépanka
Mgr. Katefina Rozcova
Ing. lvana Drozdova
Zlata Majerova

485 130 357
22@zs-vesec.cz

3.1 Udaje o jmenovani ieditelky do funkce

V souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., o piedskolnim zakladnim,
sttednim, vys$im odborném a jiném vzde¢lavani a zakonem 128/2000 Sb., o obcich v platném
znéni a na zakladé usneseni rady mésta ¢. 493/2019 ze dne 21.kvétna 2019.

S platnosti od 1. 9. 2024 jmenuje feditelka Skoly svym statutarnim zastupcem Mgr. Katefinu
RoZcovou jako o0sobu odpovédnou za poskytovani informaci podle ¢l. 8, odst. 2 zakona ¢.

106/1999 Sb.
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3.2 Vymezeni pravomoci a pusobnosti Feditele $koly (podle §164 a § 165 zakona 561/2004

Sb. §kolsky zakon, v platném znéni.

Reditel §koly:

rozhoduje ve vsech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskychsluzeb,
odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timtozakonem

a vzdélavacimi programy,

odpovida za odbornou a pedagogickou tiroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijimanasledna
opatieni,

vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikt a pro praciskolské rady,
zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly véas informovany

zajist'uje spolupraci pii uskutecniovani programi zjistovani vysledkt vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

reditel Skoly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vSechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdelavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogicti pracovnici $koly.

Reditel $koly dale:

a)
b)

c)

stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

odpovida za pouziti financ¢nich prostfedka statniho rozpoctu,

predklada rozbor hospodafeni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.

Reditel §koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchtopiipadech:

a)
b)

c)
d)

e)

piefazeni Zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individuélniho vzdélavaciho planu podle § 18,

piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolnihovzdélavani
podle § 35,

odkladu povinné skolni dochazky podle § 37,

prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zékladni $koly podle § 39 odst. 2,

ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1 a prevedeni zZaka
do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokra¢ovéani v zdkladnim
vzdélavani podle § 55 odst. 2,

ptijeti ke vzdélavani ve stiedni skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle
§ 93 anasledujicich a v konzervatoii podle § 88,

prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

opakovani ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a §
97 odst. 8,

snizeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle

§ 123 odst. 4,

podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze skoly nebo Skolskéhozafizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,
k) uznani dosaZzeného vzdélani podle § 70 a §100,
I) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.
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Povinnosti feditele:

Reditel $koly je v souladu s §10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., je povinen zvefejnit vyro&ni
zpravu 0 ¢innosti $koly na piistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat Siz ni opisy a vypisy
za cenu v misté obvyklou.

Reditel $koly je povinen umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v zikonég&.
106/1999 Sb.

3.3 Zakladni $kola (ZS):
. Sstupen: 15 trid
Il. stupen: 12 ttid

3.3.1 Skolni druZina

Skolni druZinu tvoii 7 oddéleni.
Vedouci vychovatelka: Renata Melzerova, tel. 484 849 100

3.3.2 Skolni jidelna

Vedouci provozni jednotky: Ludmila Slezakova, tel. 485 130 493Jidelna je organizaéni soucasti
Skoly, zajistuje stravovani pro vlastni zaky a zaméstnance, popf. i pro zaky a studenty jinych skol,
a pro cizi stravniky.

- stravnik se piihlasi nejpozdéji 24 hod. piedem

- obédy se prodavaji 2 az 3 posledni dny v mésici na nasledujici mésic

- zacip se hradi u vedouci SJ vratné zaloha 130,- K¢&

- objednavani a odhlaSovani obédi se provadi pomoci ¢ipt

- zaneodhlaseny ¢i neodebrany obéd se neposkytuje nahrada

- pokud 74k &ip zapomene, nahlasi tuto skutenost vedouci SJ nebo vedouci kuchaice

- strava se mimo jidelnu nevydava - vyjimka je povolena pouze tehdy, je-li dit€ nemocnéa to
pouze prvni den

3.3.3. Dopliikova ¢innost

Skola zajist'uje doplitkovou &innost v rozsahu vymezeném zfizovaci listinou. Podminky stanovuje
prislusna smérnice ptispévkové organizace. Doplikova ¢innost se zaméiuje nanasledujici oblasti:

- pronajem nebytovych prostor
- prodej obédi cizim stravnikiim
- organizace vychovné vzdélavacich kursa

4. Zpisob a misto, kde je mozné ziskat informace

Zakladni informace, které je Skola v souladu s dikci zdkona €. 106/1999 Sb., ve znéni

pozd¢jsich predpisti povinna zvetejiiovat, 1ze ziskat:

a) osobné: v 1. patie hlavni budovy — povéfeni pracovnici:

feditel, zastupce feditele Skoly, dle povahy a charakteru informace téz hospodarka Skoly,

vedouci vychovatelka nebo vedouci provozni jednotky.

b) Telefonicky: na tel. ¢. 485 130 357

C) pisemn¢: Zakladni Skola, Liberec, Ceska 354, prispévkova organizace, Ceska 354, Liberec 25,
463 12

d) elektronickou postou: 22@zs-vesec.cz
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na internetovych strankach skoly: www- zs-vesec.cz

Postup pri odvolani proti rozhodnuti reditelky skoly

Postupuje se dle ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, § 81-93. Odvolani je mozné
podat k OSMS KU Libereckého kraje prostiednictvim feditele $koly do 15 dnii od vydani
rozhodnuti.

6.

Postup pri vyrizovani stiZznosti, 0oznameni a podnéta

Pfijima sekretariat feditele Skoly kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé. O kazdé stiznosti
musi byt pofizen pisemny zdznam.

Stiznosti vytizuje feditelstvi Skoly.

Stiznost musi byt vyfizena nejdéle do 60 dni ode dne, kdy byla doru¢ena. O vytizeni stiznosti
musi byt stézovatel v této 1hité vyrozumeén.

Stanovenou lhutu Ize prekrodit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti.

Odvolaci misto je Statutarni mésto Liberec, odbor Skolstvi, kultury a sportu, nam. Dr. E. Benese
1, Liberec 1 nebo Krajsky ufad Libereckého kraje, U Jezu 4, Liberec 1, podle charakteru
odvoléni.

Smérnice k vyfizovani stiznosti. ¢.j CES/0021/2021

Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost 0 poskytnuti informace se podava Gstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telekomunikacniho

zatizeni.

Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zzadatel
informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostaCujici, je tfeba podat Zadost pisemné
Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

Sdéleni zadatele, ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2, se povazuje za nové podani
zadosti.

Z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej ¢ini. Anonymni
zadosti se nevyftizuji.

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti:

a)

b)

c)

d)

f)

v piipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnil od podani Zadosti, aby Zadost
upfesnil, neuptesni-li Zadatel zadost do 30 dni, rozhodne o odmitnuti zadosti.

v pifipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, Zadost odlozi a tuto
odivodnénou skutecnost sdéli do tfi dnti Zadateli.

poskytne pozadovanou informaci ve lhiité nejpozdéji do 15 dntli od pfijeti podani a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich. Z postupu
pti poskytovani informace se potidi zaznam.

lhiitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodi, nejvyse vsak o 10 dni,
zadatel musi byt 0 prodlouzeni lhity i 0 jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to vcas
pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

dle zakona nesmi byt vydany informace, které vypovidaji 0 osobnosti a soukromi fyzické osoby,
jsou oznaceny za obchodni tajemstvi nebo se tykaji probihajiciho trestniho fizeni.

pokud povinny subjekt zadosti, byt jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhuté pro vytizeni zadosti
rozhodnuti, s vyjimkou piipadi, kdy se zadost odlozi.
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g) jestlize ve lhuté pro vytizeni zadosti nebyla informace poskytnuta ¢i nebylo vydano rozhodnuti,
ma se za to, ze poskytnuti informace bylo odepieno.

h) proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dni ode dne, kdy uplynula Thiita pro vytizeni
zadosti.

1) rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

7.1 Omezeni prava na poskyvtnuti informace

Reditel §koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

- vypovida 0 osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména 0 jejim rasovém pivodu,
narodnosti,

- politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o
jeji trestné ¢innosti, zdravi a sexualnim Zivotg,

- rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotcené osoby,

- Jjestlize dotéena osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za piedpokladu, ze bude
zachovana jeji lidska distojnost, osobni Cest, dobrd povést a chranéno jeji dobré jméno,
ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napt. zdkon
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, obéansky zakonik,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona ¢.63/2001 Sb., kterym se
vyhlaSuje Uplné znéni obchodniho zdkoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se
nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a piijemce prostiedkii ze statniho
rozpo¢tu (vySe neinvesti¢nich vydajii a investicnich vydaji pridélenych jednotlivych
Skolam, predskolnim a Skolskym =zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym Skolam, predskolnim a Skolskym zatfizenim atd.) byla ziskdna od osoby, které
informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi (jedna se o informace, které ziizovatel, CSI, ¢&i feditel ziskal od osob v souvislosti
s plnénim svych ukoll, které ovSem piekracuji zdkonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni
téchto ukoll a pfitom nejsou chranény podle odstaven 2 a 3),

- Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona ¢. 175/1996
Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdé¢jsich piedpisi. Ochrana podle tohoto zakona je
poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvirci
¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé€, zverejnit ¢i jinak s nim nakladat
bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale
pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napf. individudlné
schvalenych ucebnich dokumentii soukromych Skol a projektt Zadateli o poskytnuti
dotace),

- feditel skoly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera
vznikla pii piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napt. stanoviska
jednotlivych organizacnich utvart povinné osoby k urcité véci pied jejichsjednocenim ve
form¢ rozhodnuti navenek).

vvvvvv

- zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpist
- zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpist
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- vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladni $kole, ve znéni pozdé&jSich predpisi

- vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist

- vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku, ve znéni pozd¢jsich piedpist

- vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci uraza déti, zaku a studentd, ve znéni pozdejsich
predpist

- vyhlaska ¢. 71/2005 Sb., 0 zakladnim uméleckém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist

- vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., 0 vzdélavani déti, zaka a studentt se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a déti, zaki a student mimofadné nadanych

- vyhlaska ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozd¢jSich predpisi

- vyhlaska ¢. 364/2005 Sh., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky
a 0 predavani udaji z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska
0 dokumentaci skol a skolskych zafizeni), ve znéni pozd¢jsich piedpist

- vyhlaska ¢. 106/2001 Sh., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve
znéni pozdéjsich predpist

- vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlaska ¢. 107/2005 Sh., 0 Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢&jsich predpist

- zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpisu

- zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

9. Sazebnik dhrad za poskytnuti informaci

podani Gstni informace bez potieby vyhledavani zdarma
odkazani na vetejnou informaci podle § 5 uvedeného zakona zdarma
podani informace na zaklad¢ zvetejnéni na internetu zdarma

Pisemné zadosti:

- pofizeni papirové kopie 1 list (A4) 2,- K¢

- pofizeni papirové kopie 1list (A3)  4,-K¢

- pofizeni kopie CD 15,- K¢

- odeslani informaci dle sazebniku posty

- prumé&rna hod. sazba za prace spojené s vyhledavanim podkladt pro podani informace ad
§17 zékona 106 Sb./1999 (150 K¢ + zakonné odvody) 204 K¢ / hodinu

Zpusob vybirani uhrad:

Pti vyzadani pozadované informace ,,na poc¢kani* je zadatel povinen uhradit nédklady hotové pred
vydanim pozadované informace v pokladné skoly podle vyse uvedeného sazebniku.

Pisemna odpoveéd’ na zadost 0 poskytnuti informace se odesila zadateli na dobirku.

Za poskytnuti informace je Skola opravnéna pozadovat zalohu na thradu skute¢nych néklada
spojenych s vyhleddvanim informaci, pofizenim kopii a s odeslanim zadateli v odivodnénych
ptipadech ptredem.

Zaloha thrady:

Pozadované informace pfedava organizace Zadateli na zéklad¢ prokazatelné thrady vzniklych
nakladu.
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Pti o¢ekavané uhradé za jednu informaci presahujici ¢astku 500,- K¢ se vybird zaloha ve vysi
50% ocekavané uhrady.

Uhradu je mozné provést osobné v pokladné skoly, postovni poukazkou &i bankovnim pievodem.
Zaloha se pii odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na thradu vzniklych nakladt pti vyhledavani
a kopirovani vyzadané informace.

10. Vydavani opisi a stejnopisii vysvédceni

Na zakladé § 28 odst. 8 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozd¢€jSich zmén a doplnki, a na zakladé
§ 3 vyhlasky ¢. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni vyda $kola opis
na zékladé pisemné zadosti:

a) osobé¢, jiz byl vydan prvopis nebo
b) jejimu zakonnému zastupci

10.1 Opis vysvéd¢éeni se vydava jako kopie piedlozeného prvopisu.
Opis se opattuje:

- otiskem razitka,
- jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,
- datem vydani opisu.

V ptipadé, ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém
listu. Vydani opisu se eviduje v prislusné evidenci skoly 2.

10.2. Stejnopis vysvédéeni vyda Skola na zaklad¢ pisemné zadosti:

a) osobg, jiz byl vydan prvopis nebo
b) jejimu zakonnému zastupci.

Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu 3.Stejnopis se

opatfi:

- podpisy osob, které podepsaly prvopis nebo,

- pokud nelze opatiit t¢émito podpisy, uvedou se na stejnopisu jména a piijmeni téchto 0sob s
dovétkem "v. r."

- razitkem pouZzitym na prvopisu nebo,

- pokud nelze opatfit otisk razitka pouzitého na prvopisu, misto tohoto otisku zkratku "L. S."

- dolozkou "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem".

K dolozce se uvede:

- jméno, pfijmeni a podpis feditele skoly,
- otisk razitka,
- datum vyhotoveni stejnopisu.

V piipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se dolozkou se vSemi
nalezitostmi kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v ptislusné evidenci skoly.

Pokud byla dokumentace $koly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, znicena, vyda
Skola o této skutecnosti zadateli potvrzeni.

Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi Zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a piijment
zadatele a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K zadosti o vydani stejnopisu se
v tomto ptipadé ptilozi:
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- rozhodnuti ptislusného spravniho Gfadu 0 povoleni zmény jména a ptijmeni, popf. jeho Gfedné
ovéteny 0pis,

- prvopis vysvéd¢eni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu,

- doklad o rodném ¢isle, které bylo zadateli piid€leno.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni v rozsahu jedné strany se stanovuje poplatek naahradu
vynalozenych nakladii ve vysi 50,- K¢.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni v rozsahu dvou stran se stanovuje poplatek na
tihradu vynalozenych naklada ve vysi 100,- K&.4

Poplatky Ize hradit formou:

- thrady v hotovosti v kancelafi skoly,
- sloZenkou,
- ptevodem z bankovniho uétu.’

11. Zavéreéna ustanoveni

a) Reditel a osoby povéfené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zikona &.
106/1999 Sb. v platném znéni.

b) Na zakladé zakona piislusného ustanoveni vySe uvedeného zakona je $kola subjektem,ktery
je povinen zvefejnit vyroéni zpravu o poskytovani informaci za uplynuly rok pravidelné do
31. 3. Zprava bude k dispozici vefejnosti na webu Skoly.

¢) Skola dle zikona ¢. 561/2004 Sb., §kolsky zakon, ve znéni pozdgjsi piedpisti zpracovava
vyro¢ni zpravu 0 ¢innosti Skoly za uplynuly Skolni rok. Zprava je vypracovavana v souladu s
vyhlaskou €. 15/2005 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpist. Jedna se o vetejny dokument, ktery
informuje pfedevs§im o vychovné vzdélavaci praci skoly, je zprava zvefejnéna na webu skoly.

d) Skola zpracovava zpravu 0 hospodafeni, jejiz soudasti jsou ro¢ni tcetni zavérky (rozvaha,
vykaz zisku a ztraty véetné piiloh) — tuto zpravu $kola odesila na obchodni rejstiik, kde jsou
tyto informace vefejné piistupné.

e) Na zaklad¢é doporuceni ztizovatele organizace zvetejiiuje smlouvy, které skola jako vetejna
instituce hospodafici S vefejnymi prostifedky uzaviela od 1. 2. 2015 s nejriznéj$im subjekty
(fyzickymi i pravnickymi osobami). Konkrétné se jedna o smlouvy najmu, dodavatelské
smlouvy, darovaci smlouvy, smlouvy za sluzby apod.Ve smlouvach musi byt uvedena tzv.
,dolozka transparentnosti®.

f) V ptipadé, ze je smlouva uzavirana s fyzickou osobou je nutné osobni udaje vesmlouvé
anonymizovat a teprve poté naskenovat a zvefejnit.

Maqr. Stépénka Vozkova,
reditelka skoly

1 Ve smérnici se uvede typ dokumentu prislusné skoly.

2 Uklddani dokumentace je upraveno zakonem & 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii a
vyhlaska ¢. 11711974 Sh., kterou se stanovi kritéria pro posuzovani pisemnosti jako arch.

3 Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

4 Vyse tihrady vynaloZenych nakladii nesmi dle § 28 odst. 8 zakona ¢. 561/2004 Sb., o0 piedskolnim, zdkladnim,
strednim, vyssim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdejsich zmeén a doplnkii, prekrocit
castku 100,- K¢.

5V tomto pripadé bude platha prokazatelné dolozena pied vydanim piislusného dokumentu.
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Piiloha é. 1
Cj.: Datum vydani rozhodnuti:

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zékladni $kola, Liberec, Ceska 354, ptispévkova organizace, Mgr. Stépanka Vozkova,
feditelka Skoly

Oznaceni zadatele (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a ptijmeni fyzické osoby):
ROZHODNUTI

0 odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., 0 svobodném
pristupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést, jaké
informace se Zadatel domdhal), o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu §14 odst. 1 zakona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Odiivodnéni
Uvést odiivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptislusnych ustanoveni

zakona ¢.106/1999 Sb.

Pouceni 0 odvolani
Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to

do 15 dnti ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Mgr. Stépanka Vozkova
feditelka Skoly
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Priloha ¢ 2

Vzor zadosti 0 vydani opisu/stejnopisu vysvéd¢eni:

Zadost 0 vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni
(nehodici se skrtnéte)

[Nazev a adresa skoly (vyplni $kola)

Jméno a piijmeni zadatele v dobé studia:

Soucasné jméno a piijmeni:
(v ptipadé, ze je soucasné piijmeni rozdilné od jména a ptijmeni v dob¢ studia)

Jméno zakonného zastupce:
(v ptipadé nezletilého Zaka)

Adresa zadatele v&etné PSC:

SVP ZV:

Rok ukonceni studia:

Poznamka:
(Seznam priloh)

Datum podani zadosti:

Podpis zadatele:
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