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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: CES/0449/2026

Spisovy znak: 3.1.1 Skartacni znak: A 5

Vypracoval: Renata Melzerova, vedouci vychovatelka
Schvdalila: Mgr. Stépanka Vozkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 20.05.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2026

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 01.09.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Soucasti tohoto dokumentu jsou tyto prilohy:

Ptiloha €. 1 - Kritéria pro pfijeti déti do Skolni druziny

Piiloha &. 2 — Zapisni listek do SD (k vyzvednuti u vedouci vychovatelky SD)

Ptiloha ¢. 3 — Stanoveni tiplaty na Skolni rok 2026/2027 za poskytované sluzby ve skolském zatizeni
najdete

Piiloha & 4 — Formulét odhléseni ze SD

Piiloha &. 5 — Zadost o sniZeni nebo prominuti uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druzing

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
skoly pro $kolské zatizeni §kolni druzinu, dale jen SD, tento vnitini ¥ad $kolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim SD.

S timto vnitfnim fadem SD jsou Zaci zafazeni do $kolni druziny sezndmeni na za¢atku $kolniho
roku. Zakonni zastupci se mohou s obsahem tohoto dokumentu seznamit na webovych strankach
Skoly nebo si znéni vyzadat u vedouci vychovatelky ¢i u feditelky Skoly.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odli3uji od kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo&inku
a relaxace zaku.

Cinnost druziny je uréena pednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly, ktefi jsou p¥ihlaseni
k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou t&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druZiny. DruZina miZe vykondvat €innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Prava zaki
Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhldsena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou
dne 7. ledna 1991.

Ziaci zarazeni do Skolni druZiny maji pravo:

a)
b)

©)
d)
€)

f)

g)
h)

i)
)

k)

D

ucastnit se vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akci zajistovanych
Skolni druzinou,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich

veku a stupni vyvoje,

sdélit svij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce koly,
primétenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusného chovani,

na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku,

na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech,

na klidnou, pohodovou a pratelskou atmosféru,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti,

byt seznameni se vSemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing,

na ochranu svého zdravi 1 zdravi spoluzaki pted rizikovymi jevy; Zaklim jsou zakazany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek aj)

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mySleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vS§emi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

na vzajemny respekt mezi i¢astniky zajmového vzdélavani ve SD (zak — zak; zak — pedagog)

2. Povinnosti zakt
Z:ci zarazeni do Skolni druZiny maji povinnost:

a)
b)

c)

d)

¢)

g)

h)

fadn¢ dochézet do Skolni druziny dle informaci uvedenych zdkonnym zéastupcem v
zapisovém listku, nebo dle zmén uvedenych z.z. pisemné béhem roku

dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynl provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob pfi pobytu ve Skolni druZiné i na akcich druzinou
potadanych,

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poskozenim,

majetek Skolni druziny nesméji Zaci odnaSet domt,

v ptipad¢€ imyslného poskozeni majetku Skolni druziny v ptipade poskozeni z nedbalosti
budou rodice vyzvani k jednani o ndhradé zptsobené Skody,

chodit vhodné¢ a €isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, v Satné mit k
dispozici prevleceni na ven /dle sezony — zateplené kalhoty, Sortky, spodni pradlo,
ponozky/

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pani
vychovatelce $kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

hlasit kazdy traz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, bez zbytecného
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)
k)

D

odkladu pani vychovatelce ¢i pedagogickému pracovnikovi,

prezouvat se do vhodné domadci obuvi a pteziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje

jejich zdravi,

behem vychéazky a pobytu venku maji Zaci své obleCeni a aktovky ulozené v uzamcéené

$atné nebo tiidé za mobilni telefony a pfinesené hratky SD neruéi, obledeni (ksiltovky,
piezivky, teplaky aj.) maji zaci podepsané.

pouzivani osobnich mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni je omezeno. Zak ma
mobilni digitalni zafizeni u sebe v tasce. Béhem pobytu ve Skolni druziné je zatizeni zcela
ztiSeno, vypnuto nebo v rezimu letadlo, pokud pedagogicky pracovnik nerozhodne o jeho vyuziti
pro vzdélavaci ucely.

m) pouziti zafizeni je ve Skolni druziné povoleno pouze v nezbytném rozsahu ze zdravotnich

n)
0)

p)

q)

divodu.

pokud je pouzivani mobilniho telefonu ¢i jinych elektronickych zatizeni povoleno, zak dodrzuje
zasady bezpecné prace s mobilnim zatizenim a bezpecného pohybu v online prostiedi.
opakované poruseni pokynt k pouzivani mobilnich telefonii ¢i jinych elektronickych zafizeni
bude neprodlené feSeno se zdkonnym zastupcem zéka.

pofizovat zvukovy nebo obrazovy zdznam mobilnim telefonem ve Skolni druzin¢ a na akcich
pofadanych $kolni druzinou miZe pouze se svolenim vyuéujiciho/vychovatele SD, na zakladé
pfedem domluvenych pravidel pro pouzivani telefonu.

soukromd zafizeni zak nepfipojuje ke skolni WIFT siti a Skolni Wifi sit’ nepouziva ve svych
soukromych zafizenich.

3. Prava zakonnych zastupcii

a)
b)
©)

d)

e)

informace o prubéhu a vzdelavani zaka ve Skolni druzing,

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona

u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdéldvacim potfebam a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdéldvani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

4. Povinnosti zakonnych zastupci Zaka

a)
b)

c)

d)
e)

g)

zajistit, aby dité a Zak dochazel fadn€ do Skolského zatizeni,

na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zlcCastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druZiny,

informovat pisemné¢ $kolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je zdk zdravotné znevyhodnén, véetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

dokladat diivody neptitomnosti ditéte a zdka v zdjmovém vzdelavani,

oznamovat pisemné Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priabeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a
zmény v téchto udajich.

v dohodnutém terminu finanéni piispévek na pobyt ve SD, pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatk, bude Zakovi ukonéena dochazka do SD,

pokud dité ve vyjimeéném piipadé zistane v SD po skonéeni provozni doby, vychovatelka se
telefonicky spoji se zdkonnym zéastupcem a domluvi nejrychlej§i zplisob pfedani ditcte
opravnéné osobé. V ptipad€, ze neni mozné se se zdkonnym zdstupcem telefonicky spojit,
informuje o dané situaci pracovniky OSPOD, ktefti u€ini opatieni.



Zakladni $kola, Liberec, Ceska 354, prispévkova |

5. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)
c)

d)
e)

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo
zakonnych zastupcu déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostredkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pifi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuZzitim data, idaje
a osobni tdaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakh
a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského =zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat

7. Bezpecnost a ochrana zdravi

a)
b)

c)

d)

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny,

vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni 74kl na zacatku Skolniho roku o
bezpecném chovani a ochrané zdravi déti béhem pobytu ve skolni druzin€. Pouceni provedou
prvni den Skolniho roku a dodatecn€ pouci i zaky, kteti prvni den chybéli,

o pouceni provedou zapis do tiidni knihy SD a osnova pouceni se stane nedilnou souéasti této
tiidni knihy. Pouceni bude dle potfeby opakovano, zvlasté pti piijeti nového ditéte do Skolni
druZiny.

vSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,
piedchazet vzniku rizikového chovani a jsou povinni poskytovat détem nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany jejich zdravi.

pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad¢ urazu nebo ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahli vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizeného zaka.
Vyplni zdznam do knihy turazl, pfipadné vyplni pfedepsané formuléate. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozveédél prvni.
nemocny, zranény zak muze byt odeslan k lékaiskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
zdkonného zéstupce nebo osoby zdkonnym zastupcem zmocnéné k vyzvedavani zaka ze SD.

8. Pravidla bezpecného chovani Zaku:

a)
b)
©)

d)
e)

f)

vSichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skole 1 mimo Skolu v rdmci ¢innosti §kolni druziny tak,
aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob,

nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s provozem Skolni druziny ¢i vyukou a které by
mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

neopousti svévolné prostor vymezeny vychovatelkou/vychovatelem, Skolni budovu ani areal
Skoly,

nenechava cenné véci, penize v nezajisténych nebo neuzamcenych prostorech skoly,
nepofizuje nahravky (video, audio, foto) bez souhlasu vychovatelky a svoleni nahrdvané
osoby,

ve $kolnich prostorach a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nepozivaji alkoholické
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napoje, nekouii, nevyrabéji, nedistribuuji ani nepifechovavaji, nesiti, nepropaguji a neuzivaji
omamné psychotropni latky,

g) nezdrzuji se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled pedagogickym
pracovnikem,

h) kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budove, nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou, zaci ihned ohlasi vychovatelim, uciteltim.

Reditelka §koly miiZe rozhodnout o vylouceni Zika ze SD:
- pfi zavazném nebo opakovaném poruSovani vnitiniho fadu Skolni druziny,
- zjinych zvlasté zavaznych divodu.
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9. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny

a)
b)

g)

h)

i)

Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

Do $kolni druZiny piichazeji Zaci po skonéeni vyuéovani pod vedenim vychovatelek. Zaci, ktefi
konc¢i vyuCovani po paté vyucovaci hodiné nebo po odpolednim vyucovani odchazi do
jednotlivych oddéleni samostatné a neprodlené se hlasi u své kmenové pani vychovatelky a to i
v piipadé, Ze odchazi po vyu¢ovani. Vedouci SD poudi uéitele i vychovatele o zplsobu
predavani zakti do SD

Dochazka prihlasenych zaki je povinna, denné se provadi evidence piitomnych zaka a as jejich
odchodu. Nepiitomnost Zz4ka zapi$e vychovatelka do ,,Dochazkového listu“ a do Bakalaie SD
Mimotadny odchod - odchod zdka v jiny ¢as, nez je uveden na zapisovém listku, je mozny na
zaklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam
nebo v doprovodu a podpis. Pani vychovatelka zaznamena do dokumentace ¢as odchodu ditéte
a zadost archivuje.

Vedouci zajmovych krouzku si zaky vyzvedavaji osobné ve sbérné druziné nebo na predem
urceném sefadiSti a po skonceni z4jmové Cinnosti je tam opét vraci. Po tuto dobu ptebiraji
zodpovédnost za svéiené zaky.

Pti predavani déti z oddéleni do oddéleni (spojeni déti pii niz$Sim poctu do jednoho oddé€lent)
zaky z konciciho oddéleni piedd vychovatelka do pokracujiciho oddé€leni pani vychovatelce
vzdy osobné se jmennym seznamem piechazejicich zaki.

Pti Cinnosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zaki
pfipadnout vice nez 25 zaki. Ve vyjimecném piipadé mize feditelka Skoly poskytnout vyjimku
na zékladé predchézejici zadosti vedouci vychovatelky SD. Reditelka v takovém piipadé piihliZi
k moZnostem zajisténi bezpecnosti déti a ke konkrétnim organizaénim podminkam dané akce.
Stravovani - vychovatelka odvadi své oddéleni do skolni jidelny. Vede zdky k dodrzovani
hygieny pted jidlem, ke kultufe stolovani a pomaha s upeviiovanim spravnych stravovacich
navykt zakl. Vychovatelka zajistuje ukaznény piichod a odchod celého oddéleni do jidelny a z
jidelny. Zaci, ktefi jdou na ob&d samostatng, se ¥idi pokyny ugiteld, ktefi maji v jidelné dozor.
Pitny rezim je ve skolni druzing€ zajistén po celou dobu provozu.

10. Organizace ¢innosti Skolni druZiny

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny k 1. 9.

DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a
zajmovych ¢innosti, umoznuje zaktim pfipravu na vyucovani.

Na obdobi vedlejSich prazdnin a feditelského volna Skola dle aktualnich provoznich podminek
muZe nabizet pobyt déti ve Skolni druzing. Informaci o provozu Skolni druZiny v tyto dny vedeni
Skoly v pfedstihu oznami a zadkonni zastupci maji moznost piihlasit své dit€¢ na zéklad¢ zavazné
piihlasky, kterou vyplni na webovych strankach Skoly. Provoz $kolni druZiny bude zajiStén,
pokud bude k pobytu pfihlaSeno nejméné 15 déti.
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10.1 Ramcovy reZim dne SD

6:00 — 7:35 (8:40) Provoz ranni skolni druziny

do 7:15 Ptichod zakl do ranni Skolni druziny (pak se budova uzavird)

11:35(12:30) - 13:00 Ukonceni dopoledniho vyu€ovani evidence ptitomnych Zakt, obéd,
hygiena odpocinkové ¢innost

13:00 - 15:00 Rekreacni a zajmové Cinnosti pobyt venku, vychazka, vytvarné a
pracovni ¢innosti, hudebni chvilky, tanecky, dopravni vychova,
piirodovédné ¢innosti, didaktické hry — piiprava zakl na vyucovani:

15:00 — 15:30 Hygiena, svacina, pfiprava na zajmovou ¢innost

15:30 Ptedéani déti z jednotlivych oddé€leni na zdjmové krouzky a do konecné
druziny, vSechna oddéleni jsou jiz v hernach v pfizemi a na
chodbé¢ pied Satnami

15:30 - 17:00 Individuélni odpocinkové ¢innosti odchody zaka

Po ukonceni vyucovani predavaji ucitelé Zaky do Skolni druZiny vychovateliim osobné.
Vychovatelka pfi vybéru €innosti pro zadky vychdzi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani, piihlizi k aktudlnimu pocasi a k projevenému

zajmu déti v oddéleni.

10.2 Odchody zaku ze $kolni druziny

Se zplsobem vyzvedavani déti ze SD jsou zakonni zastupci pisemné seznameni na za¢atku
Skolniho roku, informace jsou k dispozici také na webovych strankdch Skoly — v sekei Skolni
druZina.

Vyzvednout zaka ze Skolni druziny mohou pouze osoby pisemné zmocnéné k tomuto ucelu
zakonnym zastupcem. Tyto osoby uvede zdkonny zastupce do ptilohy zépisového listku.

Ve vyjimecnych ptipadech miize zdkonny zastupce zmocnit k vyzvednuti ditéte osobu, kterd neni
uvedena v zavazné piihlaSce, a to pisemné s uvedenim jména osoby a adresy zmocnéné osoby,
podpis zakonného zastupce

A/ Pravidelné odchody - na zikladé idaji v Zapisovém listku SD

Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu zdka ve Skolni druzing.

B/ Jednorazové odchody — na zakladé pisemné Zadosti rodici

Odchod z4ka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predlozeni pisemné
zadosti rodic¢it s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sdm nebo v doprovodu, a
podpisem rodict. Telefonicka nebo tistni dohoda o zméné neni mozZna

C/ Casy pro odchody ZaKi

Z organizacnich diivodil jsou stanoveny casy pro odchody zaki ze Skolni druziny takto:

- po ukonceni vyucovani kdykoli do 13.00 hodin

- kdykoli v dobé od 15.00 hodin do 17.00 hodin

V dobé od 13:00 hodin do 15:00 hodin jsou Z4ci obvykle mimo mistnost odd&leni SD
(t€locvicény, odborné ucebny, hiiste, vychazky atd.), proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani
zaka zdkonnému zastupci.
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Sbérna druzina: Oteviena denné od 13:00 — 15:30

pro zéky, ktefi ¢ekaji na zajmovou ¢innost a doucovani

e pro zaky, ktefi potfebuji vyjimecné vyzvednout ze Skolni druziny v dobé mezi 13:00
a 15:00 hodinou

e zikonny zastupce napiSe do notysku (na listek) piesny ¢as samostatného odchodu
nebo vyzvednuti,

e asistent pedagoga zéka piedd zakonnému zastupci nebo mu umozni samostatné
odchod ze Skoly

11. P¥ihlaSovani a odhlaSovani Zaka ze Skolni druZiny

O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné ptihlasky, podané
zékonnym zastupcem, k danému terminu a podle pfedem stanovenych kritérii pro piijeti déti do
Skolni druziny platnych na dany $kolni rok.

(Vnitini predpis ,,Kritéria pro prijimani déti do Skolni druziny* je vypracovan pro dany Skolni
rok, je ptilohou tohoto Vnitiniho fadu skolni druziny, zvefejnén na webovych strankach skoly a k
dispozici u vedouci vychovatelky SD a u feditelky §koly).

Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti ve Skolni druziné je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii rozsahu dochazky ditéte do Skolni druziny, zptisobu odchodu
ditéte z druziny a seznam osob zmocnénych zakonnym zastupcem k vyzvedavani G€astnika ze SD.

Odhlaseni ditéte ze Skolni druziny je mozné na zakladé pisemného ozndmeni této skutecnosti

zakonnym zastupcem, které je pfedano vedouci Skolni druziny.

Dochazka bude ukoncena od nasledujiciho mésice od podéani pisemného oznameni.

Odhlasovani bude mozné pouze dvéma zptisoby:

1. Formulaf — odhlageni Zaka ze SD — k dispozici ve $kolni druzing nebo na webu $koly - osobni
odevzdani vychovatelce SD

2. SCAN formulafe emailem na melzerova@zs-vesec.cz - email ZZ musi byt registrovany v
systému Bakalari

12. Uplata za poskytované sluzby ve $kolském za¥izeni — §kolni druZina (SD), §kolni
krouzek, mimoskolni ¢innost.

Uplata se #idi vnitinim pfedpisem $koly Stanoveni tiplaty za poskytované sluzby ve $kolském
zarizeni pro dany Skolni rok, ktery je ptilohou tohoto Vnitiniho fadu Skolni druzina a zvetejnén
na webovych strankach skoly a k dispozici u vedouci vychovatelky a feditelky Skoly.

13. Dokumentace $kolni druZiny

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) vnitini fad Skolni druZiny,

b) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ticastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tucastnika z druziny,

¢) seznam osob zakonnym zastupcem zmocnénych k vyzvedavani zaka ze SD,

d) elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni

e) osnova pouceni déti o bezpecnosti a ochrané zdravi

f) dochéazkovy sesit,

g) mésicni plany ¢innosti,

h) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
Tato dokumentace se v zavéru §kolniho roku archivuje u zastupkyné reditelky Skoly.
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14. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

b) Kompletaci dokumentace k archivaci je statutdrnim organem skoly povéfena: vedouci
vychovatelka Skolni druziny

Archivaci dokumentace Skolni druziny je statutarnim organem Skoly povéiena:
zastupkyné feditelky.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.
Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

Soucasti tohoto dokumentu jsou tyto prilohy:

Ptiloha €. 1 - Kritéria pro pfijeti déti do Skolni druziny

Ptiloha ¢. 2 — Zapisni listek do Skolni druziny (k vyzvednuti u vedouci vychovatelky

SD)

Ptiloha €. 3 - Stanoveni uplaty za poskytované sluzby ve Skolském zatizeni

Ptiloha ¢. 4 — Odhlaska ze skolni druziny

Piiloha &. 5 — Zadost o sniZeni nebo prominuti uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druzing

Liberec dne 20 05. 2026 Mgr. Stépanka Vozkova, feditelka $koly



